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Fiche Dossiers numérigues
d'information Apercu complet grace a la gestion de don-
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Adieu a la cave a dossiers !
Dossiers numériques de d.ve-
lop.

Une recherche rapide de documents, une vue d‘en-
semble parfaite dans une structure claire (plan de
dossiers) et des collaborateurs motivés qui ne pass-
ent plus un temps précieux a rechercher des docu-
ments disparus ouillisibles et quisont ainsi beaucoup
plus efficaces - les avantages d‘un dossier numérique
sont évidents.

Le dossier numérique rend superflues les archives
papier volumineuses remplies de classeurs. En tant que
solution standard de d.velop AG, le dossier numérique
peut étre utilisé a n'importe quelle fin, par exemple
comme dossier client, dossier de contrat, dossier de
projet, dossier machine, dossier patient, etc. Les docu-
ments archivés sont automatiquement classés dans les
dossiers numériques a l'aide d’un plan de dossiers, ce
qui garantit une recherche aisée et donc une capacité
d’'information plus rapide. Cela permet d’économiser
du temps et de l'argent, de décharger les collabora-
teurs et, grace a un concept de droits bien pensé, de
garantir la sécurité des données.

Mieux que le papier

La solution de création de dossiers numériques
s‘oriente dans sa présentation vers vos structures
de classement individuelles actuelles. La seule diffé-
rence est qu'un collaborateur ne doit pas se rendre
dans des archives encombrantes composées d‘arm
oires 3 dossiers, mais qu'il peut consulter n'importe
guel document directement sur son poste de tra-

vail en quelques secondes. Ainsi, personne ne doit
s'habituer a de nouvelles conventions ou a de nou-
veaux systémes de classement et, grace au dossier
numérique, il travaille beaucoup plus rapidement,
plus efficacement et de maniere encore plus facile
qu’auparavant.

Dossiers
numériques
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Les dossiers numériques peuvent étre personnalisés en

fonction des besoins de chaque entreprise
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Un plan de dossiers numérique pour
une meilleure vue d’ensemble

Le principe du dossier numérique est simple : tous les
documents qui parviennent a l'entreprise sont stockés
sous forme numérique dans les archives électroniques
de d.velop AG, soit directement (pour les courriels ou
les documents créés dans un traitement de texte, par
exemple), soit apres avoir été scannés (pour les docu-
ments papier). A partir de 13, ils peuvent étre recher-
chés par n‘importe quel collaborateur, n'importe ou,
méme sur plusieurs sites. Le dossier souhaité, y com-
pris tous les documents qui s'y rapportent, est ainsi
immédiatement disponible sur ['écran de 'utilisateur.
Cela permet entre autres:

Recherche plus rapide

Meilleure capacité d'informations
Plus de clarté

Une meilleure qualité de service et

L U N N R

Economie d'espace de stockage pour les archives
papier actuelles
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Un apercu clair des principales données de référence.

La particularité de ce systeme:

La particularité en est : Les documents nouvellement
scannés ou ajoutés sont lus de maniere entierement
automatique et classés de maniére autonome dans les
dossiers numériques existants a l'aide de ces informa-
tions. Si aucun dossier n‘existe encore, de nouveaux
dossiers sont créés automatiquement sur la base des
données de position reconnues, sans que 'utilisateur
n‘ait 3 intervenir lui-méme. Pour les grandes entrepri-
ses qui recoivent plusieurs milliers de documents par
jour, cela représente un gain de temps considérable.

Pas de double gestion des données
Grace a l'archivage centralisé, les fichiers inutiles dans
différentes versions sont effectivement évités, ce qui
exclut toute confusion et tout stockage redondant des
données. L'accés se fait donc toujours par le document
original présent une seule fois dans les archives, méme
si ce document est affiché simultanément dans plusie-
urs dossiers (par ex. un dossier client et un dossier de
commande).

Simple d'utilisation

~  Effort de recherche réduit

~ Utilisation intuitive, car elle s‘inspire de la
manipulation de « vrais » dossiers papier

v~ Possibilités de relier des documents et des dos-
siers
Possibilité de travailler sur plusieurs sites
Vue d'ensemble compléte grace a la gestion des
données centralisée

~ Transparence accrue grace a la disponibilité de
toutes lesinformations dans un seul dossier
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Bien plus sir que l'armoire a dossiers
Travailler avec des dossiers numériques n‘est pas seu-
lement plus rapide et plus pratique, c'est aussi beau-
coup plus sdr que de travailler avec des documents
imprimés dans d‘épais classeurs qui ne peuvent étre
protégés contre un acces non autorisé que dans une
armoire a dossiers verrouillable. Un concept de dro-
its sophistiqué et granulaire permet uniguement aux
collaborateurs autorisés de consulter et de traiter les
dossiers et documents archivés. Pour les données par-
ticulierement confidentielles, comme les dossiers du
personnel ou les contrats, la gestion numérique des
dossiers garantit une plus grande sécurité et le respect
des exigences |égales en matiére de conservation. Ain-
si, le dossier numérique de d.velop AG est la base et
la condition préalable a toutes les autres fonctions de
gestion de contenu d‘entreprise. Il constitue la base
d'une gestion efficace des courriels, du traitement des
factures entrantes ou de la gestion des contrats, pour
n‘en citer que quelques-unes.

SOURCE D'ENTREES
Classement centralisé dans

Procédure spécialisée
Recherche

Techniquement a jour

v

ARCHIVES
NUMERIQUES

Courriel les archives numériques I
Scan

Création rapide et simple de nouveaux dossiers
numériques

Possibilité de création automatique de dossiers
Concept de droits individuels pour un accés sécu
risé aux dossiers (p. ex. dans le domaine des res-
sources humaines)

Protection contre la perte de données grace a
une sauvegarde juridiguement sGre dans les
archives numériques

Les documents de n‘importe quelle application
(Outlook, Word, systemes ERP, etc.) sont directe-
ment disponibles dans les dossiers numériques

PLAN DE DOSSIERS
NUMERIQUES

(s

Classement automatique
dans un plan de
dossiers numérique

Affichage et traitement au poste de travail par le collaborateur en charge
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Le principe des dossiers numériques
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Editer Vérifier Valider
Diffuser Rechercher
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L'entreprise d.velop AG

Fondée en 1992, la société d.velop AG, dont le siege
social se trouve a Gescher, développe et commercial-
ise des logiciels permettant de numériser de bout en
bout les processus commerciaux et les procédures
spécialisées spécifiques a un secteur, et apporte son
conseil aux entreprises sur toutes les questions liées a
la numérisation. Avec l'extension du portefeuille ECM
(gestion de contenu d'entreprise) établi autour de la
gestion des documents, de ['archivage et des flux de tra-
vail aux applications mobiles ainsi qu’aux solutions SaaS
standardisées et personnalisées, l'éditeur de logiciels
propose également des services gérés (managed servic-
es). La sécurité juridique et le respect des prescriptions
légales sont garantis grace a une gestion sophistiquée
de la conformité. d.velop propose des services numéri-
ques qui relient les personnes entre elles et qui simpli-
fient et réorganisent grandement les processus et les
opérations. Ainsi le spécialiste ECM (gestion de contenu
d’'entreprise) aide les entreprises et les organisations a
développer tout leur potentiel. Grace a un solide réseau
international d'environ 400 partenaires spécialisés d.vel-
op Enterprice Content Services sont disponibles dans le
monde entier.

Les produits d.velop - sursite, dans le nuage ou en mode
hybride - sont utilisés a ce jour par plus de 10.000 clients
avec plus de 2,4 millions d’utilisateurs dans tous les sec-
teurs d'activité, dont Tupperware Allemagne, eismann
Tiefkihl-Heimservice GmbH, Parker Hannifin GmbH,
Nobilia, Schmitz Cargobull, FingerHaus GmbH, la ville de
Wuppertal, la Baloise Versicherung AG, DZ Bank AG, la
clinigue universitaire de la Sarre ou la clinique universi-
taire de Greifswald.

d.velop AG

SchildarpstralRe 6-8

48712 Gescher, Deutschland
Fon +49 2542 9307-0

d-velop.de
info@d-velop.de
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L'entreprise adeon AG

adeon ag est le partenaire informatique fiable qui ac-
compagne les entreprises sur la voie de la numérisation
de leurs processus. Depuis 2003, 'entreprise suisse dis-
tribue et intégre avec succes des solutions logicielles
pour |'Enterprise Content Management (ECM), la ges-
tion des documents (DMS), l'archivage électronique et
la gestion des processus métiers (BPM).

Les solutions d’adeon se basent entre autres sur le logi-
ciel ECM de la société d.velop AG.

adeon représente le fabricant de logiciels allemand en
tant que Managing Distributor en Suisse et dans la Prin-
cipauté du Liechtenstein. adeon ag s'occupe de plus de
280 clients et emploie 50 collaborateurs au siége prin-
cipal d’Altendorf (SZ) ainsi que dans ses succursales de
Berne et de Vaduz (FL).

adeon AG
Brigglistrasse 2
8852 Altendorf

Fon +41 55451 52 52

adeon.ch
sales@adeon.ch
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D La réalisation effective de la solution est spécifique a 'entreprise et peut différer des fonctions décrites




